臺北市內湖區明湖國民小學100學年度第一學期
『學校日』活動實施計畫
壹、依據：

    一、教育基本法第二條及第八條規定訂之。

    二、臺北市政府教育局89.01.04北市教秘字第八九二○○五一七○○號函。

    三、「溫馨滿明湖」友善校園四年發展計畫。
    四、輔導室工作計畫。
貳、目的：

一、配合九年一貫課程要求，提昇教師教育專業素養，強化科技統整及人文關

        懷，改善班級教學品質。

    二、激發家長參與學校校務、班級教學活動之熱忱，增進親職教育之知識、

        情意與技能，並與教師共同承擔學習責任。

    三、引導教師推展教學之主動創新，加強相關計劃活動，增進學校與家長、社

        區之良好互動。

    四、創造優質學習環境。

參、實施日期：100年9月8日(星期四)下午7:00~9:00
肆、實施對象：全校教師、行政人員及家長

伍、實施方式：
	實施單位
	實施內容
	備註

	校長
	1.請  鈞長就學校發展現況、治校理念、迎新開學心語等準備5~6分鐘講稿，並於8/17前擇期由輔導組錄影。

2.講稿請留下電子檔，由資料組彙整。
	

	行政
	教務處
	召集任課教師，研商新學期行事曆、教學計畫（家長互動事宜）、成績評量方式、學生暑假作業展等。
	

	
	訓導處
	協助訂定班級班規及全校環境衛生整潔。 
	

	
	總務處
	協助學校日活動手冊印製、晚餐訂購及相關場地等後勤支援工作。
	

	
	輔導室
	策畫全校性之親師座談（或相關親職教育）活動、手冊設計、家長代表推選及一切宣傳活動。
	

	
	人事室
	1.事先掌握學校日特殊原因缺席人員。
2.協助辦理當日教職員工出缺勤與補休假事宜。
	

	
	會計室
	準備檢據核銷學校日各項經費。
	

	教師
	級任教師
	1.發展學習型組織，於暑假期間規劃提出新學期各科之教學計劃內容。
2.各年級導師應與家長聯繫，事先瞭解學生狀況，並針對轉入（新）生家長做本校學校日說明。
3.規劃班級迎新活動內容與班級環境布置、整潔及教學理念說明等規劃。
4.瞭解班上學生家長背景以利家長代表推舉。
	

	
	科任教師
	1.發展學習型組織，於暑假期間規劃提出新學期各科之教學計劃內容。
2.規劃任教課程活動內容與專科教室環境布置、整潔及成績計算方式說明等規劃。
3.配合出席任教班級教學說明活動。
4.瞭解任教班級活動行事（如校外教學）並配合規劃課程。
	

	家長會
	家長會長
	1.請會長就學校發展現況、會務理念、迎新開學心語等準備5~6分鐘講稿，並於8/18前擇期由輔導組錄影。

2.講稿請留下電子檔，由資料組彙整。
	

	
	家長及
家長會
	1.參與研擬學校日活動計畫，並提供必要之資訊及協助。

2.家長會應邀請及鼓勵家長積極參加，並訂定鼓勵辦法。

3.辦理家長成長研習活動，增進家長教育知能。
	


陸、活動內容說明： 
1、 教師就本學期之教學計畫重點提出結構化、系統化向家長說明。

2、 教師就本學期之班級經營理念與家長溝通、分享，並說明班親會組織現況。一年級老師並就學校環境、課程、特色活動等做概述。
3、 科任教師配合事項：科任教師統一規劃安排時間至任教班級、出席班級活動。
柒、預定工作項目及進度：
	工作項目
	執行單位
	完成期限
	備註

	暑假前置工作

	1.提交學校日活動計畫草案。
	輔導室
	100/7/8
	

	2.學校日上傳路徑確定。
	輔導室

教務處
	100/6/30
	資料組統籌，資訊組協助。

	3.各處室提出本學期工作重點及相關活動，訂定行事曆。
	各處室
	100/7/8
	檔案上傳完成

	4.各科教學成長研習相關活動之研擬。
	教務處
	100/7/8
	

	5.校長辦學理念；家長會長會務、志工團長團務及推動理念5~6分鐘講稿完成。
	校長

會長
團長
	100/8/17前
	

	6.錄影。
	輔導室
	100/8/18前
	由輔導組負責校長、家長會長、志工團長錄影時間。

	7.各班級任提交新學期「班級經營」

計畫與「教學活動」計畫。
	各班級任
	100/8/22前
	檔案上傳完成。

	8.各科任教師提交新學期「教學活  動」計畫。
	科任老師
	100/8/22前
	科任將「教學活動」計畫檔案上傳至任教班級

	9.學校日影片剪輯完成。
	輔導室
	100/8/26前
	

	開學~學校日間執行工作

	10.召開「學校日」準備會議。
	輔導室
	100/8/29
	

	11.網站最新消息公告學校日時間。
	輔導室
	100/8/29
	

	12.「學校日」活動前置作業
	學校日網頁呈現與更新。
	輔導室
總務處
	100/9/2前
	

	
	歡迎牌、海報及會場位置指示牌製作。
	
	
	

	
	邀請函設計及製作。
	
	
	總務處協助印製

	
	流程表製作及張貼。
	
	
	總務處協助印製

	
	親師座談紀錄及簽到表準備。
	
	
	總務處協助印製

	
	學童安置場地借用、影片準備與人力安排。
	
	
	總務處協助

	
	問卷準備。
	
	
	總務處協助印製

	
	其他。
	
	
	

	13.「學校日」活動宣傳
	電子看板公告。
	總務處
	100/8/29
	文書組負責

	
	新聞稿上傳教育局。
	輔導室
	100/8/29
	輔導組擬稿，陳  校長核示後由教務主任上傳

	
	發下各班學校日邀請函。
	級任教師
	100/9/2
	

	
	聯絡簿登錄邀請。
	級任教師
	100/9/2
	

	14.各班教室廣播系統與頻道測試
	總務處
	100/9/7前
	

	學校日前一天工作

	15.班級佈置。
	級任教師
	100/9/7
	

	16.學生暑假作業或作品展示安排。
	級任教師
	100/9/7
	

	17.環境整理-校園大掃除、廁所整潔。
	訓導處

總務處


	100/9/7
	

	學校日當天工作

	18.廣播流程。
	輔導室
	100/9/8
	

	19.學校日影片播放。
	教務處

輔導室
	
	確定播放頻道

	20.班級經營報告與分享，問卷發放。 
	級任教師家長
	
	

	21.成立班親會組織，選舉家長代表二人。
	級任教師家長
	
	

	22.校長、家長會長及各處室主任巡視班級。
	
	
	

	23.各科教學計畫報告與分享。
	級任教師科任教師
	
	

	24.學童安置影片播放與管理。
	輔導室

總務處
	
	

	25.會議記錄、班級親師座談記錄及簽到。
	級任教師家長
	
	

	26.活動流程攝影。
	輔導室
	
	

	27.場地恢復。
	總務處

級任教師
	
	

	檢討工作

	28.家長對學校日活動問卷調查回覆及統計分析。
	輔導室

資料組
	9月底前完成
	

	29.統計家長參加人數。
	
	
	

	30.各班家長提問及意見彙整。
	
	
	

	31.會議紀錄整理。
	
	
	

	32.活動檢討會議。
	
	
	

	33.彙整相關資料備核。
	
	
	

	34.學校日各項經費檢據核銷。
	總務處

會計室
	
	


捌、學校日當天活動時間進程：
	活 動 內 容
	地點
	負責

人員
	19：00
	19：30
	20：00
	20：30
	21：00

	「優游明湖 e化學習」
「三生六零教育」系列
報導錄影播放。
	各班教室
	校長
家長會長

志工團長
	
	
	
	
	

	※班級經營報告與分享，成立班親會組織，選舉家長代表二人。
	各班教室
	級任教師

輔導室
	
	
	
	
	

	※各科教學計畫報告與分享。
	各班教室
	級任、科任教師
	
	
	
	
	

	影片欣賞(學童安置)。
	視聽教室
	輔導室
	
	
	
	
	

	各班暑假作業暨優良作品展。
	各班教室
	教務處
	
	
	
	
	


※記號為可依各班實際需要彈性調整進行時間。
玖、經費來源：本計畫所需經費，由校內年度相關預算項下支應。
拾、本計畫經校務會議通過後實施；修正時亦同。
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