台北市內湖區明湖國小103學年度第一學期四年級電腦科教學計畫
一、教學目標： 

（一）能正確認識簡報與簡報的功能，從規劃到利用PowerPoint作製作簡報及製做專題報告的能力。
（二）培養學生以資訊技能作為擴展學習與溝通研究工具的習慣，並學會如何將資訊融入課程學習。

（三）會利用製作簡報的技能，進行資料的搜尋、處理、分析、展示、應用與上台報告的能力。
（四）能由製作簡報過程中，透過分組討論分享個人學習心得，提升資訊素養。
二、教材內容：PowerPoint2010簡報輕鬆學

三教學計劃：

	教學期程

(週或月)
	主題
	分段能力指標
	教學目標
	教學重點
	教學節數
	教學資源
	評量方式
	備註

	第一週
	一、認識簡報與powerpoint
	【資訊】
3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
	◎正確認識簡報的功能。

◎製作簡報前的準備、規劃與素材蒐集和製作要訣。

◎認識PowerPoint的介面、投影片與播放技巧。

◎試作一份簡報與認識母片的觀念。

◎Smar tArt觀念認識。
	活動一：學生認識簡報的種類及簡報的作用。 

活動二：介紹簡報的機會與場所。

活動三：簡報軟體介紹。
活動四：介紹PowerPoint的界面及Power Point的應用。
活動五：範例簡報觀摩教學。
活動六：牛刀小試-製作簡報。

活動七：超好用SmartArt觀念認知。
	2
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.操作評量
	

	第二週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第三週
	二、我的麻吉
	【資訊】

3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
	◎學會簡報背景圖設定與簡報標題製作。

◎學習插入SmartArt圖形

◎學會底圖填滿與背景移除。
◎學會設定文字格式與項目符號設定與複製投影片。
	活動一：認識簡報素材與來源 。

活動二：學習佈景主題與填滿材質。

活動三：學習設定文字大小與色彩。

活動四：加入SmartArt圖形。
活動五：新增投影片與版面配置。
活動六：設定項目符號設定。

活動七：插入圖片與設定樣式。

活動八：設定底圖填滿背景。

活動九：學習移除圖片背景。

活動十：學習複製投影片。
	2
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.操作評量
	

	第四週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第五週
	三、網路安全防身術
	【資訊】

3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
	◎了解簡報版面配置的技巧。

◎認識如何設計簡報首頁。

◎認識文字與圖的差異。

◎學會在簡報中使用項目符號及編號。

◎學會如何運用複製貼上與對齊。


	活動一：瞭解版面設計的原則。
活動二：設定投影片母片。
活動三：學習如何使用文字藝術師的文字特效
活動四：加入圖片美術效果

活動五：插入動態圖片與文字行距設定。
活動六：學習加入項目符號。
	2
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.操作評量
	

	第六週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第七週
	四、動態影音相簿
	【資訊】

3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
	◎學習如何建立相簿。
◎學會設定文字藝術師。
◎學習插入表格與調整大小與輸入資料。
◎學會美化表格插入鏤空邊框與設定背景音樂及影片切換。

◎學習另存WMV影片。
	活動一：資料整理與分享

活動二：學習建立相簿。
活動三：學習組合公仔。
活動四：設定文字藝術師。
活動五：設定共用背景。
活動六：插入鏤空邊框。
活動七：插入背景音樂與投影片切換。

活動八：另存WMV影片。


	3
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.操作評量

	

	第八週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第九週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第十週
	五、動漫故事屋-黑羊與白羊
	【資訊】

3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
	◎學習如何構思故事內容。
◎學會設定所有背景圖案。
◎學會設定主角與物件的位置放設。
◎學會自訂旁白文字對話。

◎學會設定畫效果。


	活動一：動漫故事腳本構思。
活動二：設定所有背景。
活動三：設定主角與物件位置。

活動四：製作旁白文字與對話圖案。

活動五；設定物件的動畫效果。

	3
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.操作評量

	

	第十一週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第十二週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第十三週
	六、成語小學堂
	【資訊】

3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
	◎了解動作設定的原理與設計遊戲腳本概念。
◎學會製作標題與插入GIF動畫圖片。
◎製作題目與答錯、答對頁面及按鈕圖案。
◎學會動作設定與投影片切換設定。
	活動一：製作互動問答遊戲。
活動二：設定背景與標題。

活動三：製作題目頁
活動四：製作答錯、答對頁。

活動五：製作按鈕與超連結。

活動六：製作按鈕網頁超連結。

活動七：設定按鈕動作與切換音效。

活動八：享受成果-玩遊戲。


	2
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.操作評量

	

	第十四週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第十五週
	七、專題報告-防治腸病(上)
	【資訊】

3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
	◎認識母片並且正確的運用。
◎編輯母片。

◎認識簡報流程。

◎學會圖片複製及對齊分配。

◎學會設定圖案效果。
◎學會擷取運用網頁文字圖片。
	活動一：瞭解主題與製作流程。
活動二：蒐集整合資料。

活動三：文案撰寫原則。
活動四：雙母片設計與套用。
活動五：圖案複製與對齊均分。

活動六：設定圖案立體化。

活動七：製作內頁、擷取網頁文字圖片。
	3
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.操作評量
	

	第十六週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第十七週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第十八週
	八、專題報告-防治腸病毒(下)
	【資訊】

3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
	◎認識圖表與表格。
◎學會插入表格。
◎學會編輯與插入圖片設定。
◎學會插入流程圖。

◎學習瞭解版權。

◎學會檔案轉換。

◎學會動作按鈕設定。
	活動一：善用表格與圖表。
活動二：插入表格。
活動三：插入圖片設定。
活動四：插入流程圖。

活動五：製作版權頁、匯入word文件。

活動六：製作動作按鈕。
	3
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.檔案評量

4.操作評量

	

	第十九週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第二十週
	
	
	
	
	
	
	
	


四、教學評量：
   1.作業70%
     2.課堂表現30%
五、具體目標：

	評量項目
	表現優異
	表現良好
	已經做到
	繼續加油
	仍需努力

	1.能用PowerPoint2010製作多張投影片的簡報
	
	
	
	
	

	2.會在簡報中使用SmartArt與文字藝術師來美化簡報
	
	
	
	
	

	3.會在簡報中加入圖片、影片及動畫 
	
	
	
	
	

	4. 能製作具有互動按鈕功能的簡報遊戲
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