整合、學習、專業與創新的教務處

一、工作重點

    整合－規劃統整領域課程。       學習－深化學生多元學習。
    專業－落實教師專業成長。       創新－實驗創新教學活動。
二、業務職掌
	職稱
	姓名
	分機
	負責業務

	教務主任
	陳錦如
	11
	行事曆、課程發展、教師專業成長等

	教學組長
	陳妍潔
	14
	課表、多語文競賽、學藝競賽、作業調閱、調課代課、課後照顧等

	註冊組長
	廖啟富
	12
	新生報到、編班、轉出入、數位學生證、獎助學金、科學展覽、成績單申請、市長獎、畢業生分發等

	設備組長
	蘇怡禎
	13
	教科書、簿本、美勞材料、閱讀推廣、圖資利用、教學設備管理等

	資訊組長
	林庭米
	17
	資訊課程、資訊競賽、網路及資訊設備的建置與維護、學校網頁、攜手激勵等

	圖書管理員
	吳佩娟
	27
	

	事務人員
	洪美愛
	10
	


三、重要行事：開學、休業式、作業調閱與定期評量等時間請參看簡明行事曆。

四、課程教學：教師班級經營與課程計畫請參看本校網站之學校日網頁。
五、教材版本：各學年使用教材請參看本校網站之104學年教科書版本網頁。
六、閱讀推動：配合校內閱讀認證辦法，鼓勵孩子借書、讀書、分享書。
七、安全上網：從增進親子互動與溝通開始，注意孩子使用資訊媒體的正確觀念，學習辨識網站誘惑情境與克制慾望，並依網路分級安裝資訊軟體，給孩子一個純淨的資訊環境。
八、課後照顧／攜手激勵：利用課後時間，完成作業習寫／進行小班制補救教學；為了孩子的安全與正常作息，請家長配合課程時間準時接送。
