台北市內湖區明湖國民小學九十二學年度第二學期學校日活動

【四】年級  【自然與生活科技】領域  【電腦科】課程教學計畫
【一】教學目標

1. 能認識WORD的基本操作介面。

2. 能利用WORD編排文字格式及版面。

3. 能利用WORD插入表格及編排。

4. 會使用文字方塊及快取圖案。

5. 會運用文字藝術師及項目符號。

6. 能利用WORD編排頁首頁尾及直書橫書。

【二】計畫與願景之配合

· 卓越：培養兒童主動學習的精神及規畫設計的能力。

· 親和：透過教學活動培養兒童良好的互動及人際關係。

· 人文：藉由教學生活體驗提昇兒童對生命的關心與尊重的情懷。

【三】成績計算方式

· 學習成果作品均有一作品分數(共七件作品)，佔總成績80%

· 上課學習態度佔總成績(平時成績)20%

【四】教學計畫
	老師

已具備

資訊

素養
	1、電腦軟體硬體資訊的應用與概念

2、Word軟體的操作與應用

3、能以啟發的教學引導學生學習
	學生

先備

經驗
	1、電腦的基本知識及操作能力

2、基本的中英文輸入能力

3、有滑鼠操作能力


	週次
	單元名稱
	能力指標
	教   學   目   標
	節數
	教 學 活 動
	評 量 方 式

	1~2
	文書小尖兵
	2-2-2

2-4-4

4-2-2
	1、認識Word基本概念、檢視模式

2、文件製作流程、顯示比例
3、開啟Word與畫面介紹

4、一般功能表與快捷功能表
	一

節

課
	老師：導引學生依課程內容，了解軟體介面，並以實際操作加深印象。

學生：配合課程實例上機操作。
	1、口頭問答

2、課堂觀察

3、延伸操作評量

	3~4

	童詩短文
	2-2-2

2-2-3

3-2-1
	1、學會選取文字、文字格式

2、學會加入美工圖案

3、學會插入圖片
	二

節

課
	老師：使學生導覽課程內容，且依範例操作，

學習軟體操作技巧並延伸創意。

學生：配合課程實例上機操作。
	1、口頭問答

2、課堂觀察

3、延伸操作評量

	5~6
	我們班

的

寶貝蛋
	1-2-1

2-2-2

3-2-1

3-2-2
	1、學會複製與搬動文字

2、學會設定段落縮排

3、學會插入快取圖案
	二

節

課
	老師：導引學生依範例操作學習軟體應用技

巧，並激發學生創意。

學生：配合課程實例上機操作。
	1、口頭問答

2、相互觀摩

3、延伸操作評量

	7~10

	大富翁
	1-2-1

1-2-2

3-2-1
	1、學會表格插入及框線設定

2、學會分割列印

3、學會合併儲存格與網底色塊填入
	二

節

課
	老師：讓學生導覽課程範例，並引導軟體操

作技巧，加以衍生創意。

學生：配合課程實例上機操作。
	1、課堂觀察

2、口頭問答

3、延伸操作評量

	11~12

	生日賀卡
	1-2-1

3-2-1

5-3-2
	1、學會版面設定大小

2、學會文字方塊

3、學會快區圖案圖案的新增文字
	二

節

課
	老師：讓學生由課程範例中學習軟體操作技

巧，並啟發學生延伸創意。

學生：配合課程實例上機操作。
	1、相互觀摩

2、範例討論

3、延伸操作評量

	13~14
   
	故事書封面設計
	2-2-2

2-2-3

3-2-1
	1、瞭解分欄與分格線
2、學會頁面框線

3、學會文字藝術師
	二

節

課
	老師：讓學生由課程範例中學習軟體操作技

巧，並啟發學生延伸創意。

學生：配合課程實例上機操作。
	1、課堂觀察

2、問題討論

3、延伸操作評量

	15~17
	編排故事書
	1-2-1

3-2-1

4-2-2

4-2-3
	1、學會頁首頁尾的內容編輯

2、學會頁首頁尾插入圖片

3、學會尋找與取代
	二

節

課
	老師：讓學生由課程範例中學習軟體操作技

巧，並啟發學生延伸創意。

學生：配合課程實例上機操作。
	1、口頭問答

2、相互觀摩

3、延伸操作評量

	18~21
	藏寶圖遊戲卡
	1-2-1

2-4-4

3-2-1

4-2-2
	1、學會線條與箭號

2、學會3D立體與陰影

3、學會莊視線窕與立體化
	三

節

課
	老師：讓學生由課程範例中學習軟體操作技

巧，並啟發學生延伸創意。

學生：配合課程實例上機操作。
	1、課堂觀察

2、問題討論

3、專題製作


【五】評量項目
	評 量 項 目
	表現優異
	表現良好
	表現尚可
	尚待加油
	多多加油

	(能更改文字格式效果及插圖。
	
	
	
	
	

	(能複製編排文章及插入表格。
	
	
	
	
	

	(會運用快取圖案及文字方塊。
	
	
	
	
	

	(會使用文字藝術師及頁面框線。
	
	
	
	
	

	(會使用頁首頁尾及橫書直書。
	
	
	
	
	


