台北市明湖國民小學95學年度第一學期四年級電腦課程教學計畫
	教學期程

(週或月)
	主題
	分段能力指標
	教學目標
	教學重點
	教學節數
	教學資源
	評量方式
	六大議題

	第一週
	輕鬆懂簡報
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
3-4-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。
	◎正確認識簡報的功能

◎製作簡報前的準備、規劃與素材蒐集。

◎認識PowerPoint的介面、投影片與播放技巧。

◎試作一份簡報與認識母片的觀念。
	活動一：學生認識簡報的種類及簡報的作用。 

活動二：製作簡報前的準備與素材。
活動三：簡報製作流程。
活動四： 介紹PowerPoint的界面及PowerPoint的應用
活動五：PowerPoint的開啟與操作畫面做介紹

活動六：標準模式與投影片瀏覽模式，以及撥放模式。

活動七：如何開啟新檔案、輸入文字/調整標題/美化版面。

活動八：如何使用多媒體藝廊圖案及儲存檔案。
	1
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察紀錄


	1.資訊教育

2.生涯發展教育

	第二週
	報告!開始做簡報
	1-2-3 教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完  成文稿的編輯。
4-3-4 能針對問題提出    

可行的解決方法。
	◎了解簡報版面配置的技巧。
◎學會簡報背景圖設定與簡報標題製作。
◎學會圖片的插入與去背及文字藝術師的使用方式

◎學會美化文字與色彩的運用。
	活動一：【版面配置】觀念與其重要性。 

活動二：瞭解【圖層排列】的觀念與應用技巧 

活動三：製作標題/文字藝術師的應用與技巧。
活動四：文字方塊、項目符號及編號 

活動五：美化文字方塊

活動六：加入插圖的應用與技巧

	3
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察紀錄


	1.資訊教育

2.生涯發展教育

	第三週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第四週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第五週
	哇!多媒體簡報
	2-4-2 了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
3-3-1 能利用繪圖軟體創作並列印出作品。


	◎認識什麼是多媒體簡報
◎認識文字圖的差異

◎學會在簡報中插入Word文件

◎學會如何運用自訂動畫與聲音效果。


	活動一：認識多媒體。
活動二：常見的多媒體種類 

活動三：認識動畫原理與Gif動畫檔案 

活動四：Powerpoint中的聲音種類

活動五：配置版面、加入背景與插入圖檔當標題。

活動六：插入物件-使用Word文件當做文字內容

活動七：讓插圖動起來-插入GIF動畫與自訂動畫

活動八：讓投影片開始奏樂-插入聲音
	2
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察紀錄


	1.資訊教育

2.環境教育

	第六週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第七週
	超酷!活動紀錄簡報
	2-4-2 了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
3-4-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。
	◎認識簡報的圖說文字應用
◎學會快取圖案的運用

◎學習如何運用流程圖在簡報的效果

◎學會製作動態效果的簡報
	活動一：介紹Powerpoint的生活應用。
活動二：【圖說文字】的作用與好處
活動三： 流程圖的常用模式
活動四：介紹快區圖案便標題-快取圖案、複製、對齊與分佈。
活動五：讓文字更生動-圖說文字

活動六：【快取圖案】的應用技巧
活動七：製作活動流程圖
活動八：立體化圖案與加入陰影-陰影樣式

活動九：追趕跑跳動起來-自訂動畫

活動十：自訂動畫的應用與技巧

	3
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察紀錄


	1.資訊教育

2.生涯發展教育

	第八週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第九週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第十週
	圖文並茂!資料簡報
	3-4-1 能利用軟體工具進行圖表製作。
4-3-3 能利用資訊科技媒體等搜尋需要的資料。
4-3-4 能針對問題提出可行的解決方法。

	◎理解如何將統計資料以圖表展示

◎學會規劃與設定表格

◎學會各種儲存格的應用
◎學會將統計數字以圖表呈現


	活動一：如何處理與展示統計資料
活動二：如何規劃表格
活動三：建立表格-插入表格與設定格式
活動四：儲存格設定-

(儲存格網底、中間置中與手動調整表格。)

活動五：製作圖表
	3
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察紀錄


	1.資訊教育

2.人權教育

	第十一週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第十二週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第十三週
	真好玩!遊戲簡報
	2-4-2 了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
3-4-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。
2-4-3 認識程式語言、了解其功能與應用。
	◎了解動作設定的原理與設計遊戲腳本概念
◎學會以共同背景完成多頁的投影片

◎學習圖說文字的應用模式
◎學會製作遊戲流程的動作設定
	活動一：什麼是【動作設定】
活動二：製作遊戲的腳本觀念

活動三：紹製作多頁投影片

活動四：設計遊戲畫面-插入圖片、製作與複製圖說文字

活動五：製作按鈕-使用快取圖案

活動六：遊戲流程-動作設定

活動七：製作換頁效果-投影片切換


	2
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察紀錄


	1.資訊教育

2.環境教育

	第十四週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第十五週
	網路好幫手
	3-4-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。
4-3-3 能利用資訊科技媒體等搜尋需要的資料。
5-3-2 認識網路智慧財產權相關法律，不侵犯智財權。
	◎認識網路資源與正確的運用
◎建立檔案管理的觀念

◎學會資料夾的建立與管理

◎學會文字與圖片的的擷取和應用
	活動一：【網際網路】就像一座博物館。
活動二：網路資源與其使用權觀念
活動三：檔案管理觀念。
活動四：建立簡報檔。
活動五：專用資料夾。

活動六：開啟網站，以及搜尋引擎。

活動七：擷取文字到簡報中。

活動八：擷取圖片到專用資料夾與插入到簡報中。
	3
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察紀錄


	1.資訊教育

2.環境教育

	第十六週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第十七週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第十八週
	精采簡報大會串
	2-4-2 了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
3-4-1 能利用軟體工具進行圖表製作。
3-4-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。
	◎認識簡報於各頁間的連結切換

◎學會動作按鈕的製作

◎學會簡報李文字與網站間的超連結

◎會將簡報檔轉存成播放檔
	活動一：什麼是【超連結】
活動二：頁面連結計畫。
活動三：匯入簡報檔-從檔案插入到投影片
活動四：製作【動作按鈕】

活動五：安排頁面所需按鈕(1)-複製按鈕

活動六：安排頁面所需按鈕(2)-刪除按鈕與更改特定動作

活動七：文字得動作設定與網

活動八：另存成播放檔
	3
	老師教學網站中的觀念動畫及技巧說明。
	1.口頭問答

2.課堂觀察紀錄


	1.資訊教育

2.生涯發展教育

	第十九週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第二十週
	
	
	
	
	
	
	
	

	第二十一週
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