臺北市內湖區明湖國小九十六學年度第一學期
四年級 自然與生活領域電腦科 課程計劃

教師：洪雅慧
1、 教學目標

1. 能熟悉PowerPoint的基本操作

2. 能利用PowerPoint製作圖文並茂的簡報
3. 能發揮創意，運用PowerPoint在各科作業中
4. 能運用網際網路收集資料，並運用在PowerPoint中
2、 使用教科書版本：簡報輕鬆學PowerPoint2003（以諾文化公司）

3、 教學活動

	週次
	單元名稱
	學習目標
	教學重點
	節數

	1~2
	自我介紹
	· 了解PowerPoint 2003基本功能。

· 學會啟動PowerPoint 2003。

· 能使用投影片設計。

· 能使用投影片版面配置。

· 學會從檔案插入圖片。

· 學會使用項目符號。

· 學會儲存檔案與開啟舊檔。
	· PowerPoint的功能和特色

· 認識工作區和工具列

· 儲存檔案與開啟舊檔


	2

	3~5
	我們這一班
	· 學會插入新投影片

· 能複製、瀏覽、移動投影片

· 學會改變投影片背景

· 學會播放投影片

· 能改變投影片切換效果
	· 插入新投影片
· 設定背景

· 輸入文字


	3

	6~8
	台灣玩透透
	· 能使用文字藝術師

· 學會插入快取圖案

· 能複製格式工具

· 學會插入文字方塊

· 能使用美工圖案

· 學會使用自訂動畫
	· 文字方塊和文字藝術師

· 插入快取圖案、圖片和聲音


	3

	9~11
	班級血型統計圖表
	· 學會插入表格

· 能調整及美化表格

· 學會插入圖表

· 能設定圖表樣式
	· 製作表格

· 套用圖表

· 表格和圖表的設定

· 快取圖案樣式、顏色和陰影的設定
	3

	12-14
	同學會節目單
	· 認識什麼是「母片」。

· 學會設計母片。

· 學會修改母片樣式及設定透明色
	· 投影片母片設定的技巧


	3

	15-18
	可愛動物大集合
	· 能上網搜尋資料

· 能利用網路上的文字及圖片做簡報

· 能使用畫筆來報告

· 能插入聲音檔案

· 學會如何錄製旁白
	· 能上網蒐集資料並整 理作成簡報

	4

	19-21
	我的PowerPoint成果
	· 能插入其他檔案的投影片

· 學會編輯超連結

· 能設定動作按鈕

· 能將簡報輸出成播放檔

· 能將簡報輸出成網頁檔
	· 超連結設定

· 將簡報輸出成播放檔、網頁
	3


4、 評量項目

	項          目
	表現優異
	表現良好
	已經做到
	尚待加油
	多多加油

	1. 能套用簡報設計範本製作簡報
	
	
	
	
	

	2. 能輸入文字及插入各式物件
	
	
	
	
	

	3. 能製作表格及圖表
	
	
	
	
	

	4. 能上網蒐集資料並整理作成簡報
	
	
	
	
	


5、 評量方式

· 每個單元給予作業分數，佔總成績80%

· 上課學習態度佔總成績20%

