臺北市內湖區明湖國民小學98學年度第1學期
【四】年級【自然與生活科技】領域【電腦】課程教學計畫
1、 編寫者：林嘉慧、李政育
2、 課程目標：
· 了解簡報的原理與簡報使用時機
· 了解簡報檔與投影片的關係

· 設定投影片切換的效果

· 在投影片中插入聲音、影片及動畫

· 使用SmartArt組織圖及流程圖

· 設計及修改投影片母片

3、 教材內容（來源）： PowerPoint2007簡報任意門
4、 教學計畫：
	主題
	領域及
重大議題
能力指標
	教學目標
	教學重點
	節數
	主要評量方式
	教學資源
	備註

	我

的

好

朋

友
	2-2-1 了解電腦教室（或教室電腦）的使用規範
1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用
3-4-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容盡量使用自由軟體
	· 能說出簡報的用途
· 能套用 PowerPoint 2007 範本

· 能套用 PowerPoint 版面配置

· 能編輯簡報的文字
◎  能播放單張投影片
	((1)請記得說明PowerPoint 的用途與重要性

((1)請說明Office 2007 與 Office 2003 介面的差異

((2)PowerPoint 的設計範本與版面配置，都是可以套用現成格式的。如此可以節省不少設計時間
	2
	口頭問答

選擇題測驗
軟體實作
	軟體：PowerPoint 2007 

電腦教室設備

Office Online
	

	腦

筋

急

轉

彎
	6-1-1-2培養將自己的構想動手實作出來，以成品表現的習慣
1-2-4-2 運用實驗結果去解釋發生的現象或推測可能發生的事
	1. 能說出簡報檔與投影片的關係

2. 能新增、複製、搬移投影片

3. 能將別的簡報檔的投影片結合到目前的檔案

4. 能使用文字藝術師，製作標題

1. 能控制多張投影片的播放

	((1)一份簡報就是一個檔案，裡面可以包含多張投影片。不少學生以為一張投影片就得存一個檔。

((2)投影片可用多種模式瀏覽，也可以移動、複製、刪除

((3)我們可以用「複製」、「貼上」的方法把數個不同簡報檔的投影片整合在同一個簡報中
	2
	課堂觀察

選擇題測驗
軟體實作

作品欣賞觀摩
	PowerPoint

網路圖片
	

	新

三

隻

小

豬
的
故
事
	2-1-6體驗各種色彩、圖像、聲音、旋律、姿態、表情動作的美感，並表達出自己的感受
2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用
	· 能在投影片中，插入「線上多媒體藝廊圖案」與「快取圖案」

· 能設定投影片切換的效果

· 能為圖片設定動畫

· 能自己畫動畫的路徑

	((1)PowerPoint預設的設計範本與多媒體藝廊數量有限。對此，在微軟網站提供了許多可愛、有趣的圖案，可以讓我們下載使用。

((2)投影片在切換時，可以每頁選擇使用不同效果。也可以在某頁選擇效果，然後套用到所有投影片。

((3)投影片上的文字與圖片，都可以設定動畫，並編輯出現的順序。

((4)動畫移動的位置，也可以自己手繪，讓動畫跟著手繪出來的路徑移動
	2
	選擇題測驗
軟體實作


	Office 線上藝廊
	

	校

外

教

學

參

觀

記
	2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用
3-4-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容盡量使用自由軟體
	· 能在投影片中插入聲音

· 能使用 PowerPoint 錄音與錄製旁白

· 能在投影片中插入影片

· 能在投影片中插入 Flash 的 swf 檔
	((1)PowerPoint 內建投影片切換的音效，可在切換投影片時，發出聲音。不過，太多的聲音，也會造成進行簡報時的干擾！

((2)我們可以為整個簡報，或者單張投影片錄製旁白，讓無法親自到場報告簡報的人，能事先準備好旁白。
((3)簡報中可加入影片檔，常見的 .mpg、.wmv、.avi 等格式都可。

((4)簡報中可加入 Flash 的 swf 檔，可讓簡報更生動。
	3
	軟體實作

作品欣賞觀摩
	音效檔

影片檔

Swf 檔
	

	星

座

大

調

查
	5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己
5-2-1 認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己
6-3-3-1能規劃、組織探討活動
	◎能使用SmartArt呈現組織狀況

◎能流程圖呈現調查流程
◎能在投影片中插入及編輯表格
◎能在投影片中插入及編輯統計圖

◎能說出各種圖表物件的使用時機
	((1) SmartArt 是PowerPoint 2007 新增的功能，它能創造很美觀的各種圖案。
((2)使用「組織圖」物件，可以呈現階層關係，適合用來表示家庭族譜、公司組織、學校組織等關係

((3)使用「流程圖」與「連接線」，可以很方便的呈現進行的步驟，讓大家了解流程。

((4)使用表格，可以將資料組織起來，方便閱讀

((5)使用統計圖表，能將統計資料視覺化，讓聽眾可以更快領會統計結果
	3
	口頭問答

課堂觀察

選擇題測驗
軟體實作

作品創作
	PowerPoint

組織圖

表格

統計圖

流程圖
	

	我

的

達

文

西

報

告
	6-3-3-1能規劃、組織探討活動
N-2-17能認識測量的常用單位，應用到生活中的實測和估測活動中，並處理相關的計算問題
2-1-6 體驗各種色彩、圖像、聲音、旋律、姿態、表情動作的美感，並表達出自己的感受
	· 能設計母片，減少重覆修改投影片的時間

· 能修改母片樣式，讓投影片有特色

· 能裁剪圖片

· 能使用色彩配置來調整簡報的色調
	((1)在PowerPoint 中，可以自己設計投影片母片，之後所有新增的投影片，都會套用母片的樣式，節省修改時間。 
((2)有時，為了讓某張投影片的背景變得比較特別，可以選擇忽略母片上的圖片，而自己設定背景。 
((3)套用不同的色彩配置，可在使用同一個母片的情況下，呈現不同的色彩感覺。

((4)在設定配色，或者設定字型顏色時，要注意色調的問題，否則配出來的顏色可能太過突兀哦！
	2
	課堂觀察

選擇題測驗
軟體實作
	PowerPoint

網路圖片
	

	翩

翩

飛

舞

的

蝴

蝶
	5-2-1 認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己
5-3-2認識網路智慧財產權相關法律，不侵犯智財權
5-1-1-1 喜歡探討，感受發現的樂趣
	· 能使用相簿功能，插入多張照片

· 能設定超連結，連到簡報的其他位置

· 能設定超連結，連到其他文件檔，或是網站

· 能使用動作按鈕來控制投影片播放
· 能編輯備忘稿，供上台報告參考。

	((1)相簿功能可以在需要展示大量圖片時，自動排列、切割圖片，省去手動調整的時間。

((2)在網頁設計常使用的超連結，也可以在簡報中使用，設定連結時，可以連到簡報的其他投影片、網址、各種文件，甚至是別的簡報檔。

((3)使用動作按鈕來設定連結，可以方便簡報切換，節省時間。
((4)為了防止自己在做簡報時，忘記要講的內容，可以為投影片編輯備忘稿，在播放時參考。
	2
	選擇題測驗
軟體實作

資料查詢
	網路圖片

Internet

Explorer
	

	粉

墨

登

場
	7-3-0-2把學習到的科學知識和技能應用於生活中
5-4-2適時應用資訊科技，透過網路培養合作學習、主動學習的能力
3-1-4-10能明確表達意見，並清楚表達情意
	· 能將簡報內容印成講義

· 能將整份簡報燒成光碟

· 能將簡報轉成網頁檔

· 能讓簡報製作與報告，做最好的呈現
	· 使用「列印講義」功能，可以將投影片的縮圖印出來，提供給聽眾，節省聽眾做筆記的時間。

· 並非每一台電腦都有PowerPoint，所以，當需要使用沒有PowerPoint的電腦做簡報時，可以使用「封裝成光碟」功能，將簡報內容燒成光碟。
· 如果整個簡報檔案不大，在使用「封裝成光碟」功能時，可以選擇儲存到資料夾，或直接存到隨身碟攜帶。

· 簡報可以存成網頁檔，放在網站上，分享給更多人
如果使用筆記型電腦，配合單槍做簡報，可使用檢視者檢視畫面功能，讓觀眾看不到編修的過程

	2
	軟體實作

課堂報告
	儲存媒體

Internet

Explorer
	


5、 評量項目：
	評量項目
	表現優異
	表現良好
	已經做到
	繼續加油
	仍需努力

	1.能用PowerPoint2007製作多張投影片的簡報
	
	
	
	
	

	2.會在簡報中加入圖片、聲音及動畫
	
	
	
	
	

	3.會在簡報中使用表格及統計圖來呈現資料
	
	
	
	
	

	4. 能用PowerPoint2007製作相簿
	
	
	
	
	


6、 其他：

（一）提醒學生電腦教室使用規則。

（二）依任課教師進度完成指定的課堂作業並上傳繳交。











































































































































